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' Marcel Vilca

CAIET DE SARCINI
'PENTRU ACHIZITIA RECHIZITELOR DE BIROU

Cap. 1 OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Obiectul prezentului caiet de sarcini 1l constituie achizitia de rechizite pentru
salariatii entitatilor organizatorice din sediul administrativ ELCEN, CTE- uri si
Uzina de Reparatii.

Cap. I SCOPUL ACHIZITIEI SERVICIILOR

Achizitia produselor se face in scopul desfagurarii in bune conditii a sarcinilor
de serviciu de citre salariati ELECTROCENTRALE BUCURESTI S.A, din
sediului administrativ  ELCEN, CTE- uri si Uzina de Reparatii si sunt cele
specificate in anexa nr.1 la prezentul caiet de sarcini.

Cap. IIl DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este pina la data de 31.12. 2017 .
Livrarea se face in trange, pe bazd de comanda transmisa de cétre beneficiar,
in termen de 15 zile Tucratoare de la primirea acesteia de citre furnizor.

Cap. IV_RECEPTIA SI CONTROLUL PRODUSELOR

Receptie cantitativa g1 calitativd a produselor se va face la achizitor, respectiv
la fiecare locatie in parte.

Conditia obligatorie la efectuarea receptiei de cétre achizitor este ca furnizorul
'sa prezinte factura fiscald, si declaratia de conformitate,

Controlul produselor se face la receptia acestora, iar in situatia constitarii
unor defectiuni de fabricatie, se va Intocmi o notid de constatare, furnizorul fiind
obligat s inlocuiascd pe cheltuiala sa, produsele cu deficiente gi abateri de la
standarde sau prescriptiile tehnice aferente acestor produse.
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In cazul in care se constatd neconformititi majore, beneficiarul poate rezilia
contractul.

Cap.V.CONDITII _TEHNICE SI DE CALITATE IMPUSE
FURNIZORULUI DE_CATRE BENEFICIAR

in functie de termenul de garantie, produsele vor respecta normele de calitate
impuse pentru astfel de produse, reglementate prin standarde de calitate.

Propunerea tehnica va contine descrierea produselor ofertate si va fi
completatd cu mostre pentru capse, pixuri, dosare, markere, pasta corectoare, post-it
notesuri, registre, bibliorafte plastifiate (7,5- 8 cm), capsatoare,.

Cap.Vl CONDITII IMPUSE PRIVIND AMBALAREA,
CONSERVAREA, LIVRAREA SI TRANSPORTUL PRODUSELOR

1. Ambalarea §i conservarea produselor livrate se face cu respectarea
standardelor de calitate, stabilite pentru acest tip de produse, in aga fel incét acestea
sa-si pastreze caracteristicile calitative pe toatd perioada de utilizare.

2. Produsele se vor livra in ambalaje etichetate, separat pe sortimente, fiecare

colet fiind insotit de o foaie de coletaj.

3. Livrarea produselor se face de citre furnizor, cu asigurarea mijloacelor de
transport si suportarea cheltuielilor aferente.

4. Transportul produselor va fi insotit obligatoriu de factura fiscala, declaratie
de conformitate sau certificat de calitate gi aviz de expeditie.

S. Riscul pentru eventualele pierderi sau deterioréri ale produselor pe timpul
transportului, revine furnizorului.

6. Livrarea produselor se face franco-depozit achizitor, la fiecare locatie pe
bazi de factura fiscald intocmiti de furnizor, la urmatoarele adrese :

ELCEN - Splaiul Independentei , nr.229, sector 6, Bucuresti;

CTE Grozédvesti - Splaiul Independentei , nr.229, sector 6, Bucuresti;
CTE Sud - Str. Releului nr. 2, sector 3

CTE Vest - B-dul Timisoara nr. 106 sector 6

CTE Progresu - Str. Pogoanelor nr. 2, sector 4

Uzina de Reparatii - Str. Releului nr. 2, sector 3

Cantitdlile aferente fiecdrei locatii in parte, vor fi cele din centralizarea
transmisa de achizitor.

7. SELECTROCENTRALE BUCURESTI S.A. nu va accepta intdrzieri in
livrarea produselor.
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Cap. VII CONDITII DE PLATA

Plata facturilor emise de citre furnizor pentru cantititile livrate, se va face cu
Ordin de Plata.

Pretul de achizifie al produselor va fi ferm pe toatd perioada deruldrii
contractului si nu poate fi majorat pana la incheierea acestuia.

Cap. VIII. GARANTIA PRODUSELOR

Perioada de garantie acordatd produselor de catre furnizor, este de minim 6
luni de la livrarea acestora. Perioada de garantie se refera numai la produsele care au
mecanism { perforatoare, capsatoare ).

Cap. IX. TERMEN DE LIVRARE
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Livrarea se face in dowdl  transe, in cel mult 15 zile lucritoare de Ja
comanda beneficiarului.

_ Cap. X. ALTE CLAUZE SI PRECIZARI

LR Furnizorul isi va intocmi oferta financiard in baza prezentului caiet de
sarcini §i a precizérilor facute in documentatia de atribuire, fiind direct raspunzitor
de modul In care negociaza preturile cu furnizorii sai de materiale.

Mentiondm faptul cd cerinjele impuse in prezentul caiet de sarcini, sunt
considerate a fi minimale.
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Director Adj. Financiar Comercial

Adrian Diaconu WZ

Sef Serviciu Aprovizionare si Administrativ ,

Sorin Vasilescu%

intocmit,
Mihaela Iacob

227 Splaiw! independentei, pastal cade 060041, sector 6, Bucharest
Phone: +4021.275.11.03, Fax: +4021.275.14.05
office@elren.r, vavnw.pican.ro
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Anexa 1 la Caietul de sarcini - Rechizite 2017

grrt Denumire Produs UM g:l?:'igtg
1 | Agrafe nichelate 28 mm -100/set cut. 817
2 | Agrafe nichelate 50 -100/set cut. 475
3 | Alonje arhivare mare capacitate { 50/set ) set 7
4 | Biblioraft plastifiat 7.5 - 8 cm ( albastre, negre,rosii, eic.) buc. 1823
5 | Capsator metalic 24/6 pt. 30 file buc. 22
6 | Capsator metalic 24/6 pt. 60 file buc. 2
7 | Capse 23/8 pt. capsatorul de 60 file cut. 25
8 | Capse 24/6 cut, 763
9 | Capse 10 cut. 450
10 | Decapsator huc. 12
11 | Dosar cu sina carton alb buc. 4853
12 | Dosar PVC cu sina si gauri (rosu, albastru, galben, negru) | buc. 5197
13 ! Dosar incopciat 1/1 carton alb buc. 4837
14 | Evidentiator fluorescent 2 culori : galben, verde buc. 124
15 | Folie A4, protectoare, transparentd, 100buc/set set 338
1€ | Indigou cut. 7
17 | Lipici solid, 21 gr. buc. 5

- 18 | Marker permanent cu virf 1-3 mm negru buc. 60
19 | Mine creion 0,5 cut. 5
20 | Mine creion 0,7 cut. 64
21 | Pasta corectoare care nu necesita solvent buc. 108
22 | Perforator metalic, 30 coli buc. 4
23 | Perforator metalic, 60 coli bue. 2
24 | Pix unica folosinta buc. 3301
25 | Plic A4 cu burduf, autoadeziv buc. 800
26 | Plic C4 autoadeziv buc. 1000
27 | Plic C5 autoadeziv -120/235 mm buc. 600
28 | Plic C6 autoadeziv - 90/140 mm buc. 800
29 | Post -it index color 1,5 x 5 cm,5 /set sef 158
30 § Post-it 76/76 mm, galben buc. 160
31 | Registre 200 file cartonate matematica si dictando huc. 30
32 | Separatoare documente 105/240,100/set, div. cul. set 102
33 | Sticky notes transparent 20x50 mm buc. 30
34 | Tus stampile albastru si negru buc. 16

Sef Serv. Aprovizionare si Administrativ,

Serin Vasiles%

Intocmit,
Mihaela lacob
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